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NORME PROCEDURALE INTERNE
privind achizitia publici de servicii din categoria celor cuprinse in
Anexa 2 la Legea achizitiilor publice nr. 98/2016 (servicii sociale si alte servicii specifice)
a ciror valoare estimati este mai micé decdt pragurile corespunzitoare previzute

la art. 7 alin. (1) lit. ¢) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice

Servicii de paza a obiectivelor, bunurilor, valorilor, protectia persoanelor
si monitorizare a sistemelor de alarma

COD CPV: 79713000-5 servicii de paza;

79711000-1 servicii de monitorizare a sistemelor de alarmd



INTRODUCERE

Prezentele norme au fost intocmite cu respectarea principiilor enuntate in art. 2 alin. 2 din

Legea nr. 98/2016, privind achizitiile publice.
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CAP. I Dispozitii Generale

Art. 1 - Prezentele Norme procedurale interne, denumite in continuare Norme au ca obiect stabilirea
procedurii de atribuire a contractelor de achizite publicd/acordurilor cadru reprezentate de Legea nr.
98/2016 privind achzitiile publice.

CAP. II Definitii. Principii

Art. 2 -

a)
b)

c)

In sensul prezentelor norme, urmaétorii termini se definesc astfel:

autoritate contractantd — Biblioteca Academiei Roméne

servicii - servicii din categoria celor cuprinse in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice

achizitie publicd - dobéndirea definitiva sau temporara de citre autoritatea contractants a unor
servicii din categoria celor cuprinse in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice

d) prestator - persoana juridicd care presteaza servicii din categoria celor cuprinse in Anexa nr. 2

€)
f)

g)
h)

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice

ofertant - oricare prestator care a depus oferta ;

operator economic - ofertantul care participa la procedura de atribuire si cdruia i se poate
atribui contractul de achizitie publicd ;

contract de achizitie publicd - contract ncheiat in forma scrisa intre autoritatea contractanti si
prestator ;

contract de servicii - contract de achizitie publicd ce are ca obiect prestarea unuia sau mai
multor servicii din categoria celor cuprinse in Anexa nr. 2 Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice
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i)
R

caietul de sarcini - documentul ce cuprinde toate informatiile legate de obiectul contractului
de servicii si de procedura de atribuire a acestuia ;

oferta - documentatie care cuprinde propunerea tehnicd, propunerea financiard si orice
formulare sau documente solicitate in documentatia de atribuire ;

k) propunere tehnicd - document al ofertei elaborat pe baza cerintelor din caietul de sarcini

D

stabilita de autoritatea contractanti ;
propunere financiard - document al ofertei prin care se furnizeaza informatiile cerute prin
documentatia de atribuire cu privire la pret, tarif, alte conditii financiare si comerciale ;

m) zi - zi calendaristica.

Art. 3 -

a)

Principiile care stau la baza atribuirii contractelor de servicii:

nediscriminarea - respectiv asigurarea conditiilor de manifestare a concurentei reale pentru ca
orice operator economic, indiferent de nationalitate, de forma de organizare sau proprietate, si
poatd participa la procedura de atribuire si sd aiba sansa de a deveni contractant;

b) tratamentul egal - respectiv aplicarea In mod nediscriminatoriu a criteriilor de selectie si a

c)

d)
e)
f)

criteriilor pentru atribuire astfel incét orice prestator de servicii sa aiba sanse egale de a i se
atribui contractul de servicii;

recunoasterea reciprocd - respectiv acceptarea serviciilor, lucrarilor oferite in mod licit pe
piata Uniunii Europene, a diplomelor, certificatelor, a altor documente, emise de autorititile
competente din alte state precum si a specificatiilor tehnice echivalente cu cele solicitate la
nivel national;

transparenta - respectiv punerea la dispozitia tuturor celor interesati a informatiilor referitoare
la aplicarea procedurii de atribuire;

proportionalitatea - respectiv asigurarea corelatiei intre necesititile autorititii contractante,
obiectul contractului de servicii si cerintele solicitate a fi indeplinite;

asumarea rdspunderii - respectiv determinarea clard a sarcinilor si responsabilititilor
persoanelor implicate in procesul de achizitie publicd, urmarindu-se asigurarea
profesionalismului, impartialitatii si independentei deciziilor adoptate pe parcursul derularii
acestui proces.

CAP I1I Etapele procedurii

Art.4 - Etapele procedurii stabilite prin prezentele norme sunt urmétoarele:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)

Stabilirea necesitatii efectudrii achizitiei,
Elaborarea caietului de sarcini;

Publicitatea procedurii;

Raspunsurile la clarificdrile solicitate de ofertanti;
Primirea ofertelor;

Desemnarea Comisiei de evaluare;

Anularea procedurii de atribuire;

Raportul procedurii de atribuire.

Subcapitolul IIL.1- Stabilirea necesitatii efectudrii achizitiei

Art.5 - Stabilirea necesitafii efectudrii achizitiei are ca scop determinarea necesarului de servicii pentru
asigurarea bunei desfdsurdri a autoritdtii contractante percum si a valorii estimate a contractului de
servicii ce urmeaza a fi atribuit.

Art. 6

- Realizarea activititilor previzute la art.5 se concretizeazi prin intocmirea dupi caz, de citre

compartimentul de specialitate, personalul cu responsabilititi a urmatoarelor documente:
a) Referatului de necesitate in care este prevazutd estimarea valorii achizitiei publice
b) Nota justificativa privind alegerea procedurii



Subcapitolul II1.2 — Elaborarea caietului de sarcini
Art. 7- Elaborarea caietului de sarcini are ca scop stabilirea de citre autoritatea contractanti a
cerinfelor privind eligibilitatea si inregistrarea ofertantilor si capacitatea acestora de a indeplini
obligatiile contractuale, stabilirea regurilor ce trebuie respectate pe parcursul desfasurdrii procedurii,
precum si stabilirea cerintelor privind nivelul calitativ si cantitativ al serviciilor necesar a fi prestat.
Art.8 - Caietul de sarcini va contine urmitoarele elemente:

a) Datele de identificare ale autorititii contractante;

b) Cerintele privind eligibilitatea si inregistrarea ofertantilor;

c¢) Cerintele minime privind capacitatea tehnici si capacitatea economico-financiard, in masura in

care se solicité;

d) Criteriile de calificare in masura in care se soliciti;

e) Specificatiile tehnice minime ale serviciilor necesar a fi prestate;

f) Modul de elaborare si de prezentare a propunerii tehnice si financiare;

g) Perioada solicitata pentru valabilitatea ofertelor;

h) Criteriul de atribuire care se va aplica pentru stabilirea ofertei castigatoare;

1) Modul de comunicare

Subcapitolul II1.3 — Publicitatea procedurii
Art. 9 - Publicitatea procedurii are ca scop asigurarea de citre autoritatea contractantd a transparentei
atribuirii contractelor de servicii prin informarea prestatorilor, in calitate de potentiali ofertanti, cu
privire la organizarea de cétre aceasta a unei proceduri de atribuire a unor astfel de contracte.
Art. 10 - Publicitatea procedurii se realizeazd de citre autoritatea contractantd cu minimum 5 zile
lucritoare inainte de termenul limitd stabilit pentru depunerea ofertelor, prin una din urmatoarele
modalitati:
a) Transmiterea unei [nvitatii de participare care se intocmeste conform modelului prevazut in
Anexa 1 la prezentele norme;
b) Publicarea unui Anunt care se intocmeste conform modelului prevazut in Anexa nr 2 la
prezentele norme.
Art.11 - In situatia in care publicitatea se realizazea prin modalitatea prevazuta la art.10 lit.b, Anunjul
se publica pe pagina web a autoritatii contractante, respectiv www.biblacad.ro

Subcapitolul IIL.4 — Réspunsuri la clarificarile solicitate de ofertanti

Art. 12 - Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificari privind caietul de sarcini
pe adresa de e-mail lucia@acad.ro.

Art.13 - Autoritatea contractantd are obligatia de a rdspunde in mod clar, complet si firad ambiguititi
cat mai repede posibil, la orice clarificare solicitatd, pentru o perioada care nu trebuie si depiseascs,
de reguld, 3 zile de la primirea unei astfel de solicitari din partea operatorului economic.

Subcapitolul III. 5— Primirea ofertelor

Art.14 - Primirea ofertelor are ca scop asigurarea inregistrarii ca ofertanti, la procedura de atribuire
organizatd de autoritatea contractantd, a operatorilor economici care depun oferta in termenul limita
stabilit in caietul de sarcini si in Invitatia/Anuntul de participare.

Art.15 - Operatorii economici au obligatia de a depune oferta la adresa, data §i ora limitid pentru
depunere, stabilite in caietul de sarcini si in Invitatia/Anuntul de participare.

Art.16 - Oferta depusd la o altd adresd decét cea stabilitd sau dupd expirarea datei limitd pentru
depunere se returneaza nedeschisa.

Subcapitolul ITI. 6 Desemnarea comisiei de evaluare

Art. 17 - (1) Odaté cu inifierea aplicérii procedurii interne de atribuire a contractului de servicii, se va
constitui o comisie de evaluare formaté din 3 membri permanenti si 1 membru de rezerva. Presedintele
comisiei se desemneazd dintre membrii acesteia.



(2) Comisia de evaluare are urmatoarele atributii:

a) deschiderea ofertelor;

b) verificarea indeplinirii de cétre ofertani a cerintelor privind eligibilitatea si
inregistrarea, prevazute in caietul de sarcini;

c) verificarea propunerilor tehnice prezentate de ofertanti, din punctul de vedere al
modului in care acestea corespund cerintelor minime din caietul de sarcini;

d) verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanti, din punctul de vedere al
incadrérii in fondurile care pot fi disponibilizate pentru indeplinirea contractului de
achizitie publica;

e) stabilirea ofertelor care indeplinesc conditiile pentru a fi respinse;

f) stabilirea ofertelor admisibile;

g) aplicarea criteriului de atribuire, astfel cum a fost prevazut in caietul de sarcini si
stabilirea ofertelor castigitoare;

h) in cazuri justificate, elaborarea unui propuneri de anulare a procedurii de atibuire
conform prezentelor norme;

i) elaborarea raportului procedurii de atribuire, astfel cum este acesta prevazut in
prezentele norme.

Art. 18 - Pe parcursul desfasurdrii intregii proceduri, membrii comisiei au obligafia de a pastra
confidentialitatea asupra continutului ofertelor, precum si asupra oricdror alte informatii prezentate de
catre ofertanti, a cdror dezvaluire ar putea aduce atingere dreptului acestora de a-si proteja secretele
comerciale.

Art. 19 - (1) Membrii comisiei de evaluare au obligatia de a semna pe proprie raspundere o Declaratie
de confidentialitate si impartialitate (Anexa 3) prin care se angajeazd sd respecte prevederile art. 19 si
prin care confirmai, totodatd, cd nu se afld in niciuna din situatiile urmétoare:

a) este sot sau rudd pana la gradul al treilea inclusiv ori afin pand la gradul al treilea, cu
vreunul dintre ofertanti;

b) 1in ultimii trei ani a avut contracte de muncd sau de colaborare cu unul dintre ofertanti
sau a facut parte din consiliul de administratie al acestora sau din orice alt organ dae
condnecere san de administratie al acestnra;

c) detine parti sociale sau actiuni din capitalul social subscris al unuia dintre ofertanti.

(2) Declaratia prevazutd la alin.(1) trebuie semnatd inainte de inceperea sedintei de deschidere.

(3) In cazul in care unul dintre membrii desemnati in comisia de evaluare constati ci se afla in
una sau mai multe din situatiile previzute la alin.(1), atunci acesta are obligatia de a solicita
inlocuirea sa din componenta comisiei respective.

Subcapitolul III. 7 Anularea procedurii de atribuire
Art. 20 - Autoritatea contractantd are obligatia de a anula aplicarea procedurii pentru atribuirea
contractului de servicii in urméatoarele cazuri:

a) dacd nu a fost depusa nicio oferts;

b) daca toate ofertele depuse au fost respinse;

¢) dacd este imposibila incheierea contractului de servicii.

Subcapitolul I1I. 8 Raportul procedurii
Art.21 - Raportul procedurii de atribuire se elaboreaza inainte de incheierea contractului de servicii si
cuprinde urmétoarele elemente:

a) denumirea achizitie si codul CPV;

b) obiectul contractului de servicii

¢) denumirea/numele ofertantilor participanti la procedurd;

d) denumirea/numele ofertantilor respinsi si motivele carea au stat la baza acestei decizii.

e) denumirea/numele ofertantului admis pe baza criteriilor stabilite de prezenta proceda.



CAP, 1V Evaluarea ofertelor

Art. 22 - La sedintele comisiei de evaluare, in scopul analizarii in detaliu a ofertelor depuse, au dreptul
de a participa numai membrii acesteia.
Art. 23 - (1) Comisia de evaluare are obligatia de a analiza si de a verifica fiecare oferta atit din punct
de vedere al elementelor tehnice propuse, cat si din punct de vedere al aspectelor financiare pe care le
implica.

(2) Propunerea tehnicd trebuie sd corespunda cerintelor minime previzute in caietul de sarcini;

(3) Propunerea financiard trebuie s se incadreze in limita fondurilor care pot fi disponibilizate

pentru indeplinirea contractului de servicii necesar a fi atribuit.

CAP. V Reguli generale de participare

Art. 24 - Orice persoand fizicd sau juridicé care doreste sd participe si indeplineste conditiile stabilite
prin invitatia de participare are dreptul de a participa, in conditiile prezentelor norme, la procedura
internd pentru atribuirea contractului de servicii.

CAP. VI Evitarea situatiilor de concurentd neloiald

Art. 25 - Pe parcursul derularii procedurii interne de atribuire a contractului de servicii, autoritatea
contractantd va lua toate misurile legale necesare pentru a combate aparitia eventualelor situatii de
concurenta neloiala sau conflict de interese i orice alte fapte considerate contraventii ori infractiuni
potrivit legii. In misura in care aceste situatii se produc se vor lua toate masurile legale pentru
contracararea lor.

CAP. VII Continutul ofertelor

Art. 26 In vederea participarii la procedura internd de atribuire a serviciilor, fiecare ofertant va depune
o singurd ofertd care sa contini:

- Certificat constatator emis de Oficiul Registrului Comertului de pe langa tribunalul competent
teritorial, din care sa rezulte date despre sediul social si obiectul de activitate al operatorului economic.
Obiectul contractului trebuie sa aiba corespondent in codul CAEN din certificatul constatator emis de
O.R.C,; certificatul va fi eliberat in asa fel inct informatiile cuprinse in acest document sa fie
valabile/reale la data prezentarii documentului, daca vor fi solicitate de autoritatea contractanta, in
original / copie conform cu originalul,

- Licenta eliberatd de Inspectoratul General al Politiei Roméane conform Legii nr. 333/2003, art. 25
din HG 301/2012 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor, valabili la
data prezentarii,

- Politd de asigurare de raspundere civild in valoare de minim 2.000.000 euro,

- Bilanturi contabile sau extrase de bilant inregistrate la organele competente, pe anii 2015, 2016,
2017

- Certificate/documente emise sau contrasemnate de catre o autoritate sau de catre clientul beneficiar
(contracte, recomandari, procese verbale, documente constatatoare sau orice alte documente
doveditoare ale experientei similare)

- Certificat ISO 9001 pentru activitatile ce fac obiectul contractului sau echivalent.

Formulare standard:

1. Scrisoare de inaintare

2. Declaratie pe proprie raspundere privind evitarea conflictului de interese,
3. Formular de propunere tehnica

4. Formular de oferta financiara




5. Declaratie privind lista principalelor prestéri de servicii in ultimii 3 ani
6. Informatii generale
7. Declaratie privind acceptarea clauzelor contractuale

CAP, VIII Criteriu de atribuire: pretul cel mai scizut,

conform art.34 din HG nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribiurea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea
nr.98/2016 privind achizitiile publice.

CAP. IX Documentele de calificare

Art. 27 Documentele de calificare ale ofertantilor sunt:

1. Declaratie pe proprie raspundere privind evitarea conflictului de interese conform art. 58-62 din
Legea nr. 98/2016. In ceea ce priveste evitarea conflictului de interese, conform art. 58-62 din Legea
nr. 98/2016, autoritatea contractanta va lua masurile necesare pentru a preveni, identifica si remedia
situatiile de conflict de interese, in scopul evitarii denaturarii concurentei si al asigurarii tratamentului
egal pentru toti operatorii economici.

2. Certificat constatator emis de Oficiul Registrului Comertului de pe langa tribunalul competent
teritorial, din care sa rezulte date despre sediul social si obiectul de activitate al operatorului economic.
Obiectul contractului trebuie sa aiba corespondent in codul CAEN din certificatul constatator emis de
O.R.C.; certificatul va fi eliberat in asa fel incdt informatiile cuprinse in acest document sa fie
valabile/reale la data prezentarii documentului. Operatorii economici ce depun oferta trebuie sa
dovedeasca o forma de inregistrare in conditiile legii din tara de rezidenta, sa reiasa ca operatorul
economic este legal constituit, ca nu se afla in niciuna dintre situatiile de anulare a constituirii precum
si faptul ca are capacitatea profesionala de a realiza activitatile care fac obiectul contractului.

3. Licenta eliberata de Inspectoratul General al Politiei Roméne conform Legii nr. 333/2003, art. 25
din HG 301/2012 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor, valabila la
data prezentarii. In cazul in care, valabilitatea autorizatiilor nu este pe toata durata de derulare a
contractului, la solicitarea entitatii contractante, ofertantul clasat pe primul loc in clasamentul
intermediar intocmit la finalizarea evaluarii ofertelor, va depune un angajament prin care se angajeaza
ca va prelungi valabilitatea acestuia, pe toata durata de derulare a contractului si vor depune la
entitatea contractanta prelungirea valabilitatii acestuia.

4. Ofertantul va oferi informatii cu privire la capacitatea sa economica si financiara. Cifrele de afaceri
corespunzatoare datelor din situatiile financiare anuale la 31 decembrie, pentru anii 2015,2016,2017.
Valoarea fata de care se raporteaza cerinta minima de calificare nivelul minim anual al cifrei de afaceri
impus este dublul valoarii estimate a contractului, respectiv 329.520 lei fara TVA. Ofertantul va
prezenta bilanturi contabile sau extrase de bilant inregistrate la organele competente, iar daca din
motive obiective parte din acestea nu sunt disponibile, alte documente edificatoare. In situatia in care
ofertantul a fost infiintat sau si-a inceput activitatea economica in mai putin de 3 ani, se solicita
prezentarea datelor privind cifra de afaceri, corespunzator perioadei efective de activitate.

5. Ofertantul va oferi informatii cu privire la experienta similara respectiv, principalele prestari de
servicii din ultimii 3 ani (raportati la termenul limita de depunere a ofertelor), cu date privind valori
sau cantitati, dupa caz, perioade de prestare, beneficiari, din care sa reiasa ca Ofertantul a prestat
servicii similare, a caror valoare cumulata sa reprezinte cel putin valoarea estimata a contractului, prin
unul sau mai multe contracte, respectiv 164.760 lei fara TVA. Prestarile de servicii se confirma prin
prezentarea de certificate/documente emise sau contrasemnate de catre o autoritate sau de catre
clientul beneficiar (contracte, recomandari, procese verbale, documente constatatoare sau orice alte
documente doveditoare ale experientei similare).



6. Ofertantul va dovedi respectarea standardelor de asigurare a calitatii prin Certificarea sistemului de
management al calitatii conform ISO 9001 pentru activitatile ce fac obiectul contractului sau

echivalent.
Neprezentarea documentelor de calificare, conduce la descalificarea ofertantului de a participa la

procedura de achizitie.

CAP. X Elaborarea si inregistrarea ofertei

Art. 28 - (1) Ofertantul are obligatia de a elabora oferta in conformitate cu prevederile mentionate in
invitatia de participare si caietul de sarcini.

(2) Oferta are caracter ferm si obligatoriu din punct de vedere al continutului pe toati
perioadaderuldrii achizitiei publice, ofertantul avand obligatia de a exprima in ofertd pretul in lei, pret
care va raméne neschimbat pe toatd perioada desfasurarii procedurii de achizitie public.

(3) Ofertantul care nu respecta cerintele din invitatia de participare si caietul de sarcini va fi
descalificat de catre autoritatea contractanta.

CAP. XI Modificarea, retragerea si valabilitatea ofertei

Art. 29 - (1) Orice ofertant are dreptul de a-si modifica sau de a-si retrage oferta numai inainte de data

limita stabilitd pentru depunerea ofertei.
(2) Ofertantul nu are dreptul de a-si retrage sau de a-si modifica oferta dupa expirarea datei limita

pentru depunerea ofertei.
(3) Ofertantul are obligatia de a mentine oferta valabild pe toatd perioada de valabilitate stabilita

de cétre autoritatea contractanti.

CAP. XII Etapa de finalizare a contractului de servicii

Art. 30 - (1) Etapa de finalizare a contractului de servicii: incheierea procedurii se produce atunci cénd
comisia de evaluare intocmeste raportul procedurii si face cunoscute datele selectiei de oferte in
comunicdrile adresate ofertantilor; intocmirea dosarului de achizitie publica.

(2) Procedura internd de atribuire pentru atribuirea contractului de servicii se poate desfisura si
dacd se primeste o singurd oferta care corespunde cerintelor din documentatia de atribuire.

CAP. XIIT Constituirea dosarului de achizitie publicd

Art. 31 - Autoritatea contractantd are obligatia de a intocmi dosarul achizitiei publice, care trebuie si
cuprinde cel putin urmaétoarele documente:

referatul de necesitate privind achizitia de servicii;

caietul de sarcini;

nota justificativa privind alegerea procedurii si a criteriului de atribuire;

ordinul de numire a comisiei de evaluare;

declaratiile de confidentialitate si impartialitate;

invitatia de participare privind achizitia de servicii;

raportul procedurii prin care s-a facut evaluarea ofertelor;

comunicdrile intocmite de citre comisia de evaluare cu privire la rezultatul aplicarii procedurii
interne de atribuire a serviciilor ;

i. contractul de servicii, semnat in forma autentici.

PR o oo oo

CAP. X1V Circuitul documentelor si semndturile compartimentelor de specialitate
Art. 32 - Stabilirea responsabilitétilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor care

constituie dosarul achizitiei publice.
Art. 33 - Referatul de necesitate privind achizitia de servicii este intocmit de Serviciul Tehnico-




Administrativ, avizat de Contabilul Sef si aprobat de Directorul General.

Art. 34 - Nota justificativd privind alegerea procedurii este intocmitd de persoana responsabild de
achizitiile publice, vizatd de Oficiul Juridic si aprobata de Directorul General.

Art. 35 - Raportul procedurii de achizitie publica este intocmit de membrii Comisie de evaluare si
aprobat de Directorul General.

Art. 36 - Contractul de prestari servicii incheiat cu ofertantul a cérei ofertd a fost acceptatd, este
intocmit de persoana responsabild de achizitiile publice, avizat de Oficiul Juridic, Contabilul Sef,
persoana desemnatd sa pund viza CFP si aprobat de Directorul General.

CAP. XV Incheierea contractului de servicii
Art. 37 - Autoritatea contractantd are obligatia de a incheia contractul de achizitie de servicii, in forma

autenticd, cu ofertantul a cérei ofertd a fost acceptaté de citre comisia de evaluare.

CAP. XVI Dispozitii finale

Art. 38 - Prezentele norme procedurale pot fi completate, modificate sau abrogate de citre Directorul
General al Bibliotecii Academiei Romaéne.

Art. 39 - Prezentele norme de procedurd internd privind atribuirea contractelor de servicii din categoria
celor cuprinse in Anexa 2 la Legea achizitiilor publice nr. 98/2016 (servicii sociale si alte servicii
specifice) a céror valoare estimati este mai micd decat pragurile corespunzitoare previzute la art. 7
alin. (1) lit. ¢) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, intrd in vigoare la data aprobarii de
citre Directorul General al Bibliotecii Academiei Roméne si reprezintd o actualizare a Normelor
procedurale in baza cérora s-a atribuit contractul de paza in anul 2017.

Intocmit,

Expert Achizitii Publice
Ing. Lucia Andrei
Avizat,

;
Contabil Sef / / Lﬁ
Ec. Anca Haita / &? (

Control Financiar Preventiv
Ec. Rodica Chira

Oficiul Juridic
Dr. Monica- Andreea Vasiliu

C Z/%n Lre
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Anexa 1

ACADEMIA ROMANA

BIBLIOTECA
Calea Victoriei nr. 125, sector 1, Bucuresti
Tel: 021.212.82 84, fax: 021.212.58.56

INVITATIE DE PARTICIPARE

Prin prezenta, vd invitdm sd participati la selectia de oferte organizatd de Biblioteca
Academiei Romdne pentru achizitionarea Serviciilor de pazd a obiectivelor, bunurilor, valorilor,
protecfia persoanelor si monitorizare a sistemelor de alarmd, conform documentatiei anexate:

- caiet de sarcini,

- model de contract,

- model de formulare,

- norme procedurale interne pentru atribuirea serviciilor de pazd a obiectivelor, bunurilor,
valorilor, protectia persoanelor §i monitorizare a sistemelor de alarmd

Persoana de contact pentru detalii privind desfisurarea achizitiei publice este d-na. Lucia

Andprei, tel: 021.212.86.40 int 178.
Data limitd pdnd la care ofertantii pot trimite ofertele este ... , ora 10.
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Anexa 2

ACADEMIA ROMANA

BIBLIOTECA
Calea Victoriei nr. 125, sector 1, Bucuresti
Tel: 021.212.82.84, fax: 021.212.58.56

ANUNT DE PARTICIPARE

Cdtre cei interesafi,

Prin prezenta, va aducem la cunogtingd faptul cd Biblioteca Academiei Romdne este interesatd
sd achizitioneze Servicii de pazd a obiectivelor, bunurilor, valorilor, protectia persoanelor si
monitorizare a sistemelor de alarmad.

Documentatia de atribuire se regdseste pe site-ul Bibliotecii Academiei Romdne, rubrica
Achizitii Publice.

Persoana de contact pentru detalii privind desfisurarea achizitiei publice este d-na. Lucia

Andrei, tel: 021.212.86.40 int 178.
Data limitd pdnd la care ofertantii pot trimite ofertele este ..................... , ora 10.



Anexa 3

ACADEMIA ROMANA

BIBLIOTECA
Calea Victoriei nr. 125, sector 1, Bucuresti
Tel: 021.212 82.84, fax: 021 212,58 .56

DECLARATIE DE IMPARTIALITATE

Subsemnatul , membru in comisia de evaluare pentru
(numele si datele de identificare)
atribuirea contractului de achizitie publica , humit prin
documentul emis de BIBLIOTECA ACADEMIEI ROMANE , la data de ,

declar pe propria raspundere urmatoarele:
- nu ma aflu in nici una din situatiile de mai jos:

a). sunt sot/sotie sau ruda pana la gradul al treilea inclusiv ori afin pana la gradul al treilea inclusiv, cu
unul dintre ofertanti;

b). in ultimii trei ani nu am avut contracte de munca sau de colaborare cu unul dintre ofertanti si nu
am facut parte din consiliul de administratie sau din orice alt organ de conducere sau de administratie
al acestora;

¢). nu detin parti sociale sau actiuni din capitalul social subscris al unuia dintre ofertanti;

- nu am nici un interes financiar fata de oricare dintre ofertanti;
- nuam nici o afinitate sau o inclinatie personala care ar putea sa-mi afecteze deciziile in legatura

cu procesul de selectie;
- nu am nici o obligatie personala sau debite financiare ori de alta natura fata de nici un ofertant,
care ar putea sa-mi afecteze deciziile in legatura cu procesul de evaluare.

Voi anunta autoritatea contractanta in situatia aparitiei unui conflict potential sau aparent si
care ar putea inpieta asupra procesului de evaluare pentru care am fost nominalizat.

Daca ma aflu in oricare din situatia de mai sus inteleg sa fiu de acord cu inlocuirea mea cu alta
persoana.

Semnatura
Data
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